
西南交通大学科研项目校内结题、结账办理流程
1、科研项目校内结题办理流程
项目负责人填写并打印《西南交通大学科研项目校内结题申请表》（附件1）纸质版3份，带上项目主管单位（委托方）的结题证明和项目任务书（合同）、中期检查报告、结题材料等材料的电子版，经二级单位审核，报科研院审批办理结题。
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图1 科研项目校内结题办理流程
2、科研项目结账办理流程
1、项目负责人填写并打印《西南交通大学科研项目校内结账申请表》（附件2）纸质版4份，经所在二级单位、科研院审核后，报计财处审批办理结账。
2、科研项目存在以下特殊情况的，需要完善相关手续方可办理校内结账题手续：
（1）存在借款未处理等经费收支款项的，须先期清理；
（2）结余经费需上缴而未上缴的，须按规定上缴；
（3）项目经费使用存在不合规支出的，须按要求进行整改。
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图2 科研项目结账办理流程

附件1：
西南交通大学科研项目结题申请表
	项目名称及

校内项目编号
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	项目起止时间
	年   月  —     年   月 

	项目类别
	纵向    横向
	项目主管部门
（委托方）
	

	项目经费卡号
	
	项目经费（万元）
	

	项目主管单位（委托方）结题时间
	年   月   日
	到位经费（万元）
	

	资料清单
（仅需列出举能提供的材料清单，提交材料的电子版）
	1、合同（任务书、预算书等）2、结题验收意见及相关证明材料
3、研究报告4、……

	项目负责人
承诺
	本人慎重承诺，由本人负责的该科研项目已经完成计划任务要求并通过了项目主管单位（委托方）结题验收，与项目主管单位（委托方）无任何法律纠纷。若产生法律纠纷，一切责任自负。特此承诺。

项目负责人(签字)：          年   月   日

	二级单位
审查意见
	经审核，同意该项目结题。
（二级单位盖章）
负责人（签字）                   年   月   日


	科研院
审批意见
	经审核，同意该项目结题。
（科研院盖章）
业务科室负责人（签字）                    年   月   日


	备注
	


说明：本表一式3份，项目负责人、二级单位、科研院各留存1份。
附件2：
西南交通大学科研项目结账申请表
	项目名称及

校内项目编号
	

	项目负责人
	
	项目类别
	纵向    横向 

	所在二级单位
	
	项目负责人工资号
	

	是否已办理校内结题手续
	
	校内结题时间
	年   月   日

	项目经费（万元）
	
	项目经费卡号
	

	到位经费（万元）
	
	结余经费（万元）
	

	结余经费管理费（万元）
	
	经办人
	

	
	
	联系方式
	

	项目负责人
承诺
	本人慎重承诺，由本人负责的该科研项目已全面清理经费收支款项，项目经费严格按照国家、部、省（市）、行业、委托单位等相关科技管理文件及合同约定真实、合法、有效地支出使用。若因违反相关规定而产生的经济和法律责任，责任自负。特此承诺。

项目负责人(签字)：              年   月   日


	二级单位
审查意见
	经审核，同意该项目办理结账。
（二级单位盖章）
负责人（签字）                 年   月   日


	科研院
审查意见
	该科研项目已办理结题手续，同意办理结账手续。

（科研院盖章） 
业务科室负责人（签字）                   年   月   日


	计财处
审批意见
	（计财处盖章）
业务科室负责人（签字）             年   月   日


	备注
	


说明：本表一式4份，项目负责人、二级单位、科研院、计财处各留存1份。
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